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PLAN  MANAGERIAL  AL  CONSILIULUI DE ADMINISTRAŢIE  
 AN ŞCOLAR 2018-2019 

 

 

O B I E C T I V E 
G E N E R A L E 

D I R E C Ţ I I   DE  A C Ţ I U N E 
M Ă S U R I 

ORIZONT 
TEMPORAL 

RESURSE 
UMANE 

INDICATORI 
DE   

PERFORM. 
 
 
 
Respectarea 
prevederilor legislaţiei 
în vigoare, a actelor 
normative emise de 
către MEN, a  
deciziilor IŞJ şi a 
hotă 
rârilor Consiliului  
Local 

Comunicarea, către tot personalul didactic, 
didactic auxiliar şi nedidactic a conţinutului 
prevederilor legale în domeniu  

 
Permanent 

 
Membrii CA 

Cunoaşterea 
legislaţiei în 
domeniu 

Monitorizarea cunoaşterii şi respectării, de către 
tot personalul angajat, a conţinutului actelor 
normative, a decizii 
lor  şi hotărârilor care vizează procesul de 
învăţământ în general şi pe cel din unitate. 

 
Pemanent 

 
Preşedinte CA 
Membri CA 

 
Respectarea 
legalităţii, 
profesio-nalism 

Aplicarea şi respectarea , pe toate planurile  
activităţii şcolare a prevederilor Legii Educaţiei 
Naţionale nr. 1 / 2011 şi a documentelor 
subsecvente 

 
Permanent 

Cadrele 
didactice, pers. 
did.auxiliar şi 
nedidactic 

Legalitate , 
profesionalism 
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Control permanent privind respectarea programului 
unităţilor şi a prevederilor Regulamentului de 
ordine interioară   

Lunar Membrii CA Rapoarte, 
analize 

 
 
Evaluarea activităţii 
personalului angajat 
în unitate, stabilirea 
perioadelor 
concediilor de odihnă 
 
 
 
 
 
Evaluarea activităţii 
personalului angajat 
în unitate, stabilirea 
perioa 
delor concediilor de 
odihnă  

Monitorizarea activităţii personalului didactic, prin 
con-trolul  periodic al întocmirii documentelor 
şcolare de planificare – proiectare didactică 
specifice  

 
Lunar 

 
Preşedinte CA 

 
Rapoarte, 
analize 

Urmărirea îndeplinirii sarcinilor cuprinse în fişa 
postului de către personalul didactic , didactic 
auxiliar şi nedidactic 

 
Lunar 

 
Preşedinte CA 

Rapoarte, 
analize 
profesionalism 

Informări periodice ale responsabililor de comisii 
metodice, comisii  permanente şi ale consilierilor 
pentru progra-me şi proiecte educative  

 
Semestrial 

Responsabili 
comisii 
metodice. 
consilieri 

Rapoarte, 
analize, măsuri 
ameliorati-ve 

Realizarea evaluării propriu-zise a personalului din 
unita-teprin atabilirea punctajelor şi a 
calificativelor anuale, în funcţie de criteriile de 
evaluare generale stabilite de MEN prin 
reglementări specifice pentru personalul didactic 
şi de cele specifice unităţii pentru personalul 
didactic auxiliar şi nedidactic 

 
Conform 
calendarului 
stabilit de 
către MEN 

 
 
Membrii  CA 

Fişe cu punctaje 
şi calificative 
anuale + 
rapoarte de 
auto evaluare 
ale cadre-lor 
didactice 
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Stabilirea perioadelor de concediu de odihnă 
pentru personalul didactic şi didactic auxiliar în 
perioada vacanţelor şcolare şi al personalului 
nedidactic în funcţie de solicitări şi de problemele 
specifice unităţii 

 
Ianuarie 2019 

 
Preşedinte CA 

 
Grafic 

 
 
 
 
Stabilirea 
componenţei şi 
atribuţiilor comisiilor 
de lucru 

Stabilirea numărului şi naturii comisiilor de lucru în 
funcţie de prevederile Regulamentului de 
Organizare şi Funcţionare a Unităţilor de 
Învăţământ Preuniversitar şi de problemele 
specifice unităţii  

 
10 sept. 2018  

 
Preşedinte CA 

 
Organigrama 
unităţii 

În stabilirea componenţei numerice şi nominale a 
comisiilor de lucru se va ţine seama de experienţa 
cadrelor didactice nominalizate, de priceperile şi 
competenţelor acestora şi de repartizarea 
echilibrată a sarcinilor la nivelul unităţii  

 
10 sept . 2018  

 
Membrii CA 

Tabele cu 
componenţa 
nominală 
Responsabilizare 

Consemnarea atribuţiilor şi responsabilităţilor 
membrilor comisiilor de lucru în fişele individuale 
ale posturilor 

1 nov.  2018   Secretarul 
şcolii 

Fişe ale postului 
completate 

 
 
 
 
 
Controlul periodic al 

Verificarea periodică a parcurgerii conţinuturilor 
învăţării conform planificărilor calendaristice şi 
proiectărilor didactice pe discipline de învăţământ, 
realizarea concordanţei între planificarea 
calendaristică / proiectarea didactică şi 
consemnările din condica de prezenţă. 

 
 
Lunar 

 
 
Membru al CA 
nominalizat 

 
 
Rapoarte, 
analize 
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parcurgerii ritmice a 
materiei şi evaluării 
ritmice a elevilor; 
măsuri ameliorative 
privind calitatea 
actului educaţional 

Nominalizarea unui membru al CA cu reponsabilităţi 
în acest domeniu 

31 oct. 2018  Preşedintele 
CA  

Rigurozitate, 
corectitudine 

Verificarea realizării notării ritmice a elevilor, a 
consemnării notelor / calificativelor în carnetele 
de elev, a asigurării echilibrului între evaluarea 
orală şi cea scrisă şi a numărului optim de note / 
calificative, în funcţie de numărul de ore pe 
săptămână din planul cadru la disciplina respectivă 

 
 
Permanent 
 

 
 
Membru al CA 

 
Analize, măsuri 
ameliorative 

Reorganizarea CEAC, stabilirea responsabilităţilor 
şi urmărirea modului de elaborare a procedurilor şi 
concretizarea acestora în măsuri ameliorative a 
diferitelor aspecte apărute în unitate şi structuri  

 
1 nov. 2018  

 
Preşedintele 
CA 
Responsabil 
CEAC 

Planul de acţiuni 
al CEAC, 
proceduri 

Avizarea încadrării / 
nor 
mării pentru anul 
şcolar 2018 – 2019, 
a proiectului planului 
de şcolarizare pentru 
2019-2020, a 
statelor de funcţii, a 

Discutarea şi aprobarea proiectului planului de 
şcolarizare pentru anul şcolar 2019– 2020, 
asigurarea cuprinderii tuturor copiilor de vârstă 
şcolară, înscrierea şi cuprinderea în grădiniţe a 
tuturor copiilor de 5-6 ani şi a majorităţii celor de 
3-4 ani. 

 
 
Ianuarie 2019 

 
 
Preşedinte CA 

Proiectul 
planului  
de şcolarizare 
pentru 2019 – 
2020 bugetul pe 
anul  2019 

Discutarea şi aprobarea statelor de funcţii pe baza 
normelor stabilite de către IŞJ Buzău 

Octombrie 
2018 

Preşedintele  
CA 

State de funcţii  
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bugetului pe anul 
2019 

Întocmirea, discutarea şi avizarea bugetului anual 
pe 2018 în raport cu normele comunicate de către 
IŞJ, transmiterea acestuia către IŞJ Buzău şi 
administraţia publică locală. 

 
Ianuarie 2019 

 
Preşedintele 
CA 

Bugetul pe anul 
2019 

 
 
 
 
 
 
     PREŞEDINTELE CONSILIULUI DE ADMINISTRAŢIE,  
       Prof.   STOICA ELENA 


